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SERVIZI PER GLI ENTI LOCALI

“TRAINING ON THE JOB”
DI CHE COSA SI TRATTA?

Chiunque si occupi di formazione sa che il metodo piu efficace per trasferire
competenze operative, fruibili in tempi rapidi, spesso & I'affiancamento sul campo,
meglio se frontale e possibilmente in rapporto uno a uno.

Questa metodologia, svolta direttamente sul posto di lavoro, consente all'operatore
di acquisire, da subito, nuove competenze osservando e, soprattutto, provando e
mettendo in pratica cid che via via apprende.

La formazione “training on the job”, dunque, consente di insegnare all’operatore il
modo corretto di svolgere la propria mansione, mentre la sta svolgendo, sotto la
supervisione di un formatore esperto e qualificato.

Affinché risulti efficace, infatti, occorre che il formatore sia in possesso non solo delle
competenze tecniche, ma anche delle soft skills necessarie per supportare
I'inserimento e lo sviluppo dell’operatore.

COSA E’ IN GRADO DI OFFRIRE MACPAL

MACPAL, €’ in grado di offrire questo tipo di servizio agli Enti, forti di un’esperienza
consolidata e centrata sul “FARE” che da anni mettono al servizio della loro storica
clientela, sempre in crescita.

Particolarmente indicata per inserire neoassunti nel contesto lavorativo, la
formazione “training on the job” permette un ottimale apprendimento delle mansioni
assegnate a chiunque scelga di avvalersene, con risultati certi in termini di efficacia e
rapidita di raggiungimento dei risultati attesi.

| percorsi che possono essere attivati per affrontare le necessita degli Enti sono
DUE e presentano caratteristiche differenti e, volendo, complementari:

. Percorso “Training on the Job — Innovazione Digitale”

| fondi del PNRR digitale hanno dato agli Enti Locali la possibilita di attingere a
nuove risorse per affrontare e superare il problema della cronica mancanza di
personale qualificato che, specie nelle realta minori spesso impedisce di avviare
processi innovativi interni.
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Macpal, con le sue competenze digitali, calate nel contesto delle amministrazioni
pubbliche, pud affiancare “on the Job” il personale del’Ente e formarlo efficacemente,
seguendolo passo a passo, sui temi:

« Albo pretorio on line;

. Carta d'identita elettronica;

- Carta nazionale dei servizi;

. Dematerializzazione;

. Open data;

- Posta elettronica certificata;

. Protocollo informatico;

- Firma digitale;

- PagoPa;

. Creazione documenti accessibili;
« Migrazione di documenti su Cloud;
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A discrezione e su richiesta dellEnte il percorso formativo in materia di
innovazione e crescita digitale potra essere personalizzato e incentrato sui temi
maggiormente utili ai partecipanti e all’organizzazione.

Tale formazione, secondo le esigenze dell’Ente, si svolgera con affiancamento, in
presenza o a distanza, attraverso collegamenti di controllo pc da remoto (Supremo) e
si chiudera con una valutazione finale di efficacia e con il rilascio di attestazioni di
partecipazione con profitto e di acquisizione di competenze per i partecipanti.

« Percorso “Training on the Job — Competenze generali e specifiche”
Macpal, forte delle proprie competenze interne in varie materie di sicuro interesse per

gli Enti Locali, propone anche un percorso di base per quel personale che abbia
necessita di raggiungere competenze, a vario livello, nei settori:
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- Contabilita:
= regolarizzazione provvisori entrata/spesa;
» registrazione e rifiuto/liquidazione di fatture e parcelle
« verifiche di cassa;
= salvaguardia degli equilibri;
« bilancio di previsione;
= variazioni di bilancio e/o peg;
« riaccertamento residui;
» rendiconto;
= questionari del revisore.
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- Finanziario, Ragioneria:
= conteggio IVA mensile;
= emissione dei mandati di pagamento;
» gestione dell'iva commerciale.

- Personale:
= elaborazione stipendi;
= caricamento delle variabili;
» caricamento degli elaborati in contabilita;
= trasmissione F24.

A discrezione e su richiesta dellEnte il percorso formativo volto ad acquisire
competenze generali e specifiche potra essere personalizzato e incentrato sui temi
maggiormente utili ai partecipanti e all’organizzazione.

Tale formazione, secondo le esigenze dellEnte, si svolgera con affiancamento, in
presenza o a distanza, attraverso collegamenti di controllo pc da remoto (Supremo) e
si chiudera con una valutazione finale di efficacia e con il rilascio di attestazioni di
partecipazione con profitto e di acquisizione di competenze per i partecipanti.

CHI CONTATTARE

Macpal & a disposizione per qualsiasi informazione o richiesta di programmi di
formazione personalizzati e calati nello specifico contesto dell’Ente.

Per contatti
Tel. 0173 799526
info@macpalservizi.it
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